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UvoD

Cielom tychto pokynov je zjednotenie tipravy rukopisov publikacii vychadzajticich
v Archeologickom tstave SAV. Ich pouzivanie ulah¢i pracu autorom i redakcii, urychli vydavanie
publikécii a v neposlednom rade urobi autorove informdcie pre ¢itatelov zrozumitelnejsie.

Rukopis sa odovzdava vzdy kompletny, spravidla obsahuje vlastny text ¢lanku, resp.
monografie, zoznam literatury, text sihrnu (resumé). Dopliiiat ho mdzu ilustrécie a texty k ilustracidm
(popisky), pripadne zoznam poznamok ¢i v texte pouzitych skratiek alebo oznaceni.

Pre niektoré periodika autor spolu s rukopisom odovzdava dalSie pozadované doplnky,
napriklad pre Slovenskd archeoldgiu a pre Studijné zvesti AU SAV abstrakt a kIticové slova, pre
AVANS registracné listky lokalit.

Redlne existujuce rozdiely v softvérovom i hardvérovom vybaveni jednotlivych clankov v retazci
autori — redakcia — externé tlaciarne kladt vysoké naroky na kompatibilitu vymienanych dat. Z tohto
dovodu je nutné, aby sa autori pocas pripravy rukopisov v redakcii poradili, v akom vystupnom
formate a na akom prenosovom médiu maju svoj produkt odovzdat. Napriek rozsiahlej skale
pouzivanych programov jestvuju jednotiace zasady, ktoré treba dodrziavat. (V tychto pokynoch st
priklady uvedené kurzivou — zoSikmenym pismom.)

Kazda zlozka rukopisu (vlastny text, suhrn, textové tabely, texty k ilustraciam, abstrakt, zoznam
pouzitych skratiek, mapy, tabulky, obrazky a pod.) sa odovzdava ako samostatny sttbor a s
identifikaciou autora (napr. Novik_text.rtf; Novik_sithrn.doc; Novik_popisky.txt; Novik_tabela3.rtf;
Novdk_obr4.tif; Novik_tabVIILjpg).

Publikacie Archeologického tistavu SAV vychadzajti nielen v slovenskom jazyku, ale i
v svetovych jazykoch. Rukopisy publikované v slovencine maji cudzojazy¢né sthrny a opacne.
Preklad sthrnu po vzajomnej dohode zabezpecuje autor alebo redakcia. Ak ma byt rukopis
publikovany v cudzom jazyku, preklad textu zabezpecuje autor. Spolu s rukopisom uz prelozenym do
cudzieho jazyka vsak autor vzdy odovzdava aj jeho pdvodnu slovenskd podobu. Odportuca sa, aby
bol pdvodny text eSte pred prekladom odborne jazykovo upraveny. Rukopis ma byt v stilade s
platnymi pravidlami slovenského pravopisu.

I. TEXTOVA CAST

Texty do redakcie sa odovzdavaju v digitalnej forme, spracované v niektorom z beznych
textovych editorov, uprednostiiovany je MS Word. Je nepripustné dodanie ilustracii vnorenych do
textového editora. Takto odovzdané rukopisy nebudu akceptované.

UPRAVA RUKOPISU

Pismo

Vsetky texty sa piSu malymi pismenami abecedy, okrem velkych zaciato¢nych pismen viet,
vlastnych mien, nadzvov a pod.

Za interpunkénymi znamienkami ako ¢iarka, dvojbodka, bodkociarka a spravidla aj za bodkou
sa vynechava medzera jedného tideru. Za bodku sa nevklada medzera v pripade, ak za riou nasleduje
uzatvaracia zatvorka. Za itvodnu zatvorku ani za prednt ttvodzovku sa nedava medzera. Medzera sa
nedava ani pred uzatvaraciu zatvorku a pred koncovt tvodzovku. Za uzatvaracou zatvorkou a za
koncovou tivodzovkou nenasleduje medzera len v pripade, Ze za nimi nasleduji bodka, ciarka,
dvojbodka a bodkociarka. Priklady: ... objekt B (0,34 x 0,75 m); ... sperky (ndusnice, prstene a pod.); tzv.

. Litzenkeramik”.
Pred a za lomku sa medzera nedava.



Pri pisani treba rozliSovat spojovnik a pomlcku. Spojovnik sa piSe medzi dvomi slovami bez
medzier (napr. keltsko-ddcky). Medzera za spojovnik sa ale vklada za prvou castou slova zlozeného
vyrazu, ktorého druha cast sa v nasledujicom zlozenom vyraze opakuje (napr. véasno- a
vrcholnostredoveky). Pomlcka je z oboch stran oddelena medzerou (napr. objekt — pec A1).

V rukopise treba dbat na spravny zépis roznych symbolov (exponentov, indexov), predovsetkym
na ich velkost a na spravny stupen zvy3enia alebo zniZenia k zdkladnej tirovni riadku (napr. Fe, O, ;
m2; m3; 40° 35 50”; 23 °C). Cely vyraz moze byt vyjadreny aj slovne (40 stupiiov 35 miniit 50 sekvind;
meter Stvorcovy; stuperi Celzia, a pod.).

Stvorciferné &sla sa pidu spolu (1986, 1324; 2875), pét- a viacciferné sa pisu s medzerou, nikdy
nie s bodkou oddelujacou tisicky (14 563; 2 000 000), desatinna ciarka sa pise bez medzier medzi
Cislami (0,25; 0,6; 145,8).

Medzi ¢islo a oznacenie miery sa vklada medzera (4 mm; 20 kg; 8 ha; 200 I; 0,45 m). Medzi idaj
slovom oznacujuci vlastnost a jeho ¢iselné vyjadrenie sa nevklada rovnitko, spojovnik ani pomlcka
(spravne: 5. 4 mm; hmotnost 20 kg; hi. 1,7 m; nespravne: §.-4 mm, hmotnost - 20 kg; hi=1,7 m).

Odsek

Vsetky odseky maju zhodné formatovanie, odporuca sa zarovnanie vlavo bez odsadenia. Nie je
pripustné napriklad centrovat nazvy kapitol, odsadzovat zaciatky odsekov tabulatorom alebo
medzernikom, ani ukoncovat riadky alebo delit slova klavesom Enter, ktorym sa oznacuje ukoncenie
odseku. Funkcia delenia slov sa nepouziva.

Na zvlastnu apravu titulkov a medzititulkov, pripadne pouzitie iného rezu pisma (kurziva,
riedené, tucné), jeho stylu (verzalky, kapitalky, indexy) autor upozorni vytvorenim obsahu, v ktorom
vyznadi ich hierarchiu.

Vseobecné zasady

Vo vete sa nepouzivaju zatvorky iduce tesne za sebou. Pokial nie je mozné umiestnit jednu
z nich na inom mieste vety, resp. vo vete nasledujucej, spoja sa ich obsahy do jednej zatvorky a
oddelia sa bodkociarkou.

Nazvy obci a ich Casti, ako aj ich prislusnost k okresom sa uvadzaju v stilade s platnym
administrativnospravnym clenenim tizemia Slovenska. VSetky miestne ndzvy sa pisu bez tiivodzoviek.

Povodné texty, nazvy a mend pisané v ktorejkolvek forme latinky (napr. rumuncina, svédcina,
turectina) sa uvadzaja v latinskom pisme prislusného jazyka. Transliteracia z inych grafickych sastav
(napr. azbuka, cyrilika, grécka abeceda, hebrejcina) sa riadi normalizovanym postupom (napr.
Pravidla slovenského pravopisu. Bratislava 1998, 70 — 85).

Metrické idaje objektov rovnakych kategorii sa uvadzaji zhodnou jednotkou miery. Napriklad
rozmery stavieb a zahibenych objektov spravidla v metroch, kolovych jam v centimetroch, kostier v
centimetroch, predmetov v milimetroch, hmotnost predmetov v gramoch, vynimocne v kilogramoch.
Uvadzaju sa jednotne v celom texte. Obdobne sa v opisoch nalezovych situdcii jednotne uvadzaju aj
vzdialenosti medzi jednotlivymi naleziskami, objektmi ¢i nalezmi.

Pouzivanie skratiek

Skracovanie slov je vhodné, ak predstavuje tsporu textu. Nevhodné je pouzivanie niektorych
skratiek v plynulom texte, napriklad kratenie slova hrob na hr., objekt na obj. a podobne.

Kratenie slov ma byt jednoznac¢né, aby neprinieslo pripadné skreslenie informacie. Napriklad
kratenie slova hrob na hr. je nespravne, pretoze tato skratka sa pouziva pre rozmer hrubky.

Pri opisoch rozsiahlejsieho nalezového stiboru, napriklad v katalégu, autor vypracuje vlastny
systém skratiek a pripoji ich zoznam (napr. F. — farba; M. — material; P. — prieskum; V. — vijskum).

Pri opisoch nalezov a nalezovych situdcii sa pouzivaji rozne zauzivané skratky a znacky. Za
niektorymi z nich sa piSe, za niektorymi sa nepise bodka. S bodkou sa pisu napriklad skratky:



dl. (dizka), hl. (hibka), hr. (hrtbka), pr. (priemer), §. ($irka), v. (vy$ka), max. (maximalny), min.
(minimalny) zach. (zachovany).

Bez bodky sa uvadzaju skratky svetovych stran (napr. SZ; V; SSZ —JJV; S —]), znacky pre merné
jednotky (napr. m; cm; mm; kg; ; I; ha), skratka pre kus (ks) a pod.

Bezne sa pouziva skratka ¢. pre oznacenie slova ¢islo, napriklad por. ¢. (poradové cislo), prir. ¢.
(prirastkové ¢islo), inv. ¢. (inventarne cislo), kat. ¢. (katalégové cislo).

Slovo ¢islo ani jeho skratka sa nevkladd pred oznacenia predmetov, objektov, ploch, sond,
hrobov a podobne (piSe sa: hrob 58; objekt 6; chata 2/85; plocha III).

Pri datovani sa bezne pouZzivaju skratky: stor.; n. I.; po Kr.; pred n. 1.; pred Kr. Predlozky pred a po
sa neskracuju (spravne: pred n. L.; po Kr; nespravne: p. n. 1; p. Kr). V jednom prispevku sa ddsledne
uvadza len jeden vyraz pre datovanie — bud podla letopoctu, alebo podla datumu narodenia Krista.
Slovo tisicrocie sa neskracuje. VSetky data sa pisu arabskymi ¢islicami, Casti storoci sa vypisuju
slovami, rozpatia sa vyjadruji pomlckou alebo jej ekvivalentom ,,az” (napr. 3. — 2. tisicrocie pred n. L.;
prod polovica 5. az druhd tretina 6. stor. po Kr.; 13. — prvd tretina 14. stor.).

Skratky chronologickych obdobi a ich stupriov sa vyjadruju velkymi pismenami a ¢islicami bez
medzier, napriklad BA2, HD, LTCI1. Nepouzivaju sa skratky Ha pre dobu halstatsku, Lt pre dobu
laténsku, dolny index pre ¢iselné oznacenie stupiia, napr. HA,.

PRILOHY K RUKOPISU

Poznamky

V prispevkoch mozno pouzit poznamkovy aparat. Do poznamok pod ¢iarou sa vyclenuje text,
ktory ma charakter vysvetlivky a nartsal by plynulost toku informacii.

Poznamky pod ciarou sa priebezne ¢isluju arabskymi cislicami. Ak je v prispevku len jedna
poznamka, neocisluje sa, ale odvolavka sa oznaci hviezdickou. Poznamky za textom sa nepouzivajt.

Vzorce

Vzorce napisané v pocitacovych programoch musia byt odovzdané ako zvlast vytvorené stibory.
Ciselné oznadenie vzorca sa do textu umiestni sa medzi dva znaky ,#” (napr. retazec znakov #4#
oznacuje vzorec 4 a miesto jeho vlozenia). Rovnako sa vzorce oznacia v prilozenom subore s ich
Z0zZnamom.

Popisky k ilustraciam

Popisok je text opisujtici obsah ilustracie, tabely ¢i inej prilohy rukopisu. Popisky tvoria
samostatnu zlozku rukopisu. Obsahuji tidaje o danej prilohe. Napriklad v pripade ilustracie jej druh,
poradové cislo, geografické urcenie, prislusnost nalezu k objektu, legendu, iidaj k mierkam, autora:
Obr. 3. Nitra, éast Zobor. 1 —4 — objekt 28; 5, 7, 8 — objekt 30; 6, 9 — objekt 11. Legenda: A — ornica; B —
podlozie; C — tmavd vrstva; D — uhliky. Mierky: a—2 —4,7-9; b -1, 5, 6. Autor kresieb ]. Novdk. Pri

monografidch venovanych jednej lokalite sa v texte k ilustraciim nazov lokality neuvadza.

Sthrn

Suhrn je zhrnutie najdolezitejsich informacii obsiahnutych v texte rukopisu. Tvori samostatnti
prilohu. Nesmie obsahovat tidaje, ktoré nie st v hlavnom texte rukopisu a nema presiahnut 10 — 15 %
jeho rozsahu. Sthrn sa nepise v 1. osobe jednotného ani mnozného ¢isla, pouzivaju sa iba neosobné
konstrukcie. Napriklad ... podas zdchranného vyskumu sa zistilo pit sidliskovijch objektov. Jeden je neoliticky,
tri patria do véasného stredoveku, posledny nemozZno datovat.

Odkazy na literatiru a obrazovt dokumentaciu sa uvadzajy, len ak to vyzaduje konkretizacia v
niektorej pasazi.



CITOVANIE

Citovanie priloh vlastného textu

Na prislusnom mieste rukopisu sa do textu vkladaju odkazy na vsetky prilohy vlastnej
obrazkovej dokumentacie (obrazky, tabulky, tabely a pod.). Pri odkazoch a zaradovani ilustracii ¢i
textovych tabiel do textu sa musi dodrzat ich vzostupnost. Zakladny odkaz na ilustraciu, ¢ize prvy
odkaz na niu musi byt do textu zaradeny vo vzostupnom poradi. Teda postupne sa uvadza odkaz na
obr. 1; 3; 6 atd', teda nie na obr. 3; 6; 1 a podobne. DalSie odkazovanie na prilohy uz uvedené sa riadi
Iubovolne podla potreby.

Obrazky (skratka obr.) sa oznac¢uju arabskymi ¢islicami; tabulky (skratka tab.) rimskymi
Cislicami a tabely arabskymi ¢islicami (slovo tabela sa neskracuje).

Odkazy na ilustracie sa pisu spravidla v zatvorke, napriklad (obr. 1: 3). Niekedy sa uvadzaju aj
bez zatvorky: ... ako to vidno na obr. 1: 3.

Odvolavky na predmety ¢i nalezové situdcie na ilustraciach sa pisu s dvojbodkou za ¢islom
obrazku a s vloZenim medzery za dvojbodkou pred oznacenim citovanej sticasti ilustracie (obr. 5: 17,
22; tab. VIII: 1). Ak je ale na ilustracii citovana polozka uvedena za lomkou, tak sa tato akceptuje (fab.
XX: 1/7). Ak st na ilustracii polozky hierarchizované, tak nizsi rad sa cituje obdobne (obr. 28: A: 12;
tab. LXV: 196: 2). Ak je zahlavie citovanej tabely oznacené numericky alebo pismenami abecedy, na jej
jednotlivé stipce sa odvolava obdobne (tabela 3: 6). Ak je ale zéhlavie textové, odvolava sa na celu
tabelu (tabela 4).

Pri odkaze na viaceré ilustracie sa pouzivaju rozne interpunkcné znamienka. Pri citovani dvoch
za sebou nasledujucich sticasti jednej ilustracie, alebo sticasti, ktoré nevytvaraju spojity rad, sa tieto od
seba oddeluju ¢iarkou (obr. 2: 2, 3, 7, 8, 14; tab. VII: ¢, d, h, k, u). V pripade citovania spojitého radu
sucasti ilustracie sa uvedu jeho krajné hodnoty spojené pomlckou, jednotlivé spojité rady sa oddelujua
¢iarkou (obr. 4: 2 -8, 10 — 12; tab. XXV: a — c; tabela 3: D — F). Pri odkazoch na viaceré ilustracie rovnakej
kategorie sa ich slovné oznacenie alebo skratka neopakuje (obr. 4; 5; 9), pri nerovnakych sa uvadza
(obr. 4; 9; tab. IV; V; VIII). Ak jednotlivé ilustracie netvoria spojity rad, oddeluju sa bodkociarkou (obr.
4:1;7; 8 tab. XIV; XXI), ak za sebou nasleduju v spojitom rade, pouziva sa pomlcka (obr. 3 — 14; 16 —
19; tab. VIII - XX). Ak citované ilustracie nasleduju v spojitom rade, ale uvadzaju sa i ich stcasti,
odkazy na ilustracie sa oddeluju bodko¢iarkou (obr. 2: 4 -9; 3: 1, 2; 5; tab. VII: 2 -5, 1X: 5, 8).

Pokial si text jednej vety vyzaduje odkaz na vlastnti obrazkovia dokumentaciu a citaciu iného
pramena, umiestnuju sa do jednej zatvorky v poradi vlastna ilustracia, odkaz na citaciu iného
pramena (obr. 3; Novik 1998, obr. 25), nikdy nie v opa¢nom poradi, ktoré by predstavovalo zméatent
informaciu (Novak 1998, obr. 25; obr. 3).

Citovanie literatary

Citacia pouzitého pramena umoznuje jednoznacne identifikovat pévodny zdroj informacii.

V citacii sa uvadzaja vsetky potrebné nalezitosti podla schémy: autor, rok vydania/vydavania,
stranovy rozsah, odkaz na ilustracie, prilohy a pod. Odkazy na bibliografické pramene sa rovnako
uvadzaju v texte prispevku, v poznamkach, popiskoch a pripadne aj v texte sihrnu dvojakym
sposobom:

— priezvisko autora citovaného pramena spolu so skratkou jeho krstného mena sa napise pred

zatvorkou a do zatvorky zvysok odkazu, napriklad: J. Novdk (1999);
— cely odkaz je v zatvorke, ale bez skratky krstného mena autora citovaného pramena (Novdk
1999).

Skratka krstného mena autora sa v zatvorke pouzije vtedy, ak je potrebna na rozliSenie autorov s
rovnakymi priezviskami (Novdk B. 1989; Novdk ]. 1963). S priezviskami sa uvadzaju aj ich skracované
sucasti (Sz. Novdk 1996).

Viaceri autori jedného citovaného pramena sa zapisuju s lomkou medzi jednotlivymi menami,
a to v takom poradi, ako st uvedeni v tirazi publikacie alebo v zahlavi ¢lanku (Novy/Novikovd/Novik



1952, 53 — 142). Pri viac ako troch autoroch jedného pramenia sa napise len meno prvého z autorov
uvedenych v tirazi, za ktoré sa pripoji ,,ai.” vo vyzname a ini (Novdk a i. 1995), nie vSak vo vyzname

a kolektiv ,,a kol.” z tiraze (ako napr. Novdk a kol. 1986). Spojovnik sa pouziva iba pri dvojitych menach
jedného autora (napr. Neumann-Novikovd 1999). Tituly a hodnosti autorov sa v citaciach neuvadzaju.

Naraz citované viaceré pramene sa navzajom oddeluji bodkociarkami. Viaceri autori sa vzdy
uvadzaju v abecednom poradi ich priezvisk a nie podla rokov vydania citovanych pramenov (Novik
1999; Novdkovd 1963; Novy 1972). Vynimku tvoria dejiny badania, kde je postupné citovanie
zmysluplné a vyplyva z textu. Ak st naraz citované viaceré prace jedného autora, za jeho priezviskom
sa uvadzaju citované pramene vo vzostupnom poradi (Novdk 1956; 1963; 1968a; 1968b).

Za menom autora sa pige rok vydania, iidaje neoddeluje ¢iarka (Novik 1996). Ciarka sa vklad4
len vtedy, ak je citovany pramen v tlaci (Novdk 1998, v tlaci; Novy, v tlaci) alebo nemé udany rok
vydania (Novdk, b. r. v.). Pri periodikach sa pise rok vydavania podIa titulnej stranky, nie skutocny rok
vydania. Ak je citovanych viac prac toho istého autora vydanych v jednom roku, rozlisia sa
pismenami malej abecedy pri roku vydania bez medzery medzi tidajmi (Novik 1998a; 1998b). Rovnako
sa postupuje, ak st citované pramene este v tlaci, pred rozliSovacie pismeno sa vsak vklada medzera
(Nowvdk, v tlaci a; v tlaci ). Pramene s viacerymi rokmi vydania sa pisu s pomlckou (Novdk 1988 — 1989);
roky sa neskracuju (nespravne: Novak 1988-89).

Ak je citovany pramen ako celok, neuvadza sa jeho stranovy rozsah. Za rokom vydania, t. j. pred
odkazom na prislusnu stranu alebo stranovy rozsah citovaného pramenia stoji ¢iarka a medzera (Novik
1999, 44). Stranovy rozsah dvoch po sebe iducich stran sa oddeluje ¢iarkou (Novdk 1999, 44, 45). Je
mozny aj zapis prostrednictvom skratky ,n.”, znamenajiicim ,,a nasledujtca strana” (Novik 1999, 44
n.). Stranovy rozsah viacerych stran sa uvadza s pomlckou (Novdk 1999, 44 — 46). Je mozny i zapis
prostrednictvom skratky ,nn.”, znamenajticim , a nasledujtce strany” (Novdk 1999, 44 nn.), tento zapis
vsak presne nevymedzuje rozsah citovanych stran.

Sucastou citovaného pramena mozu byt este odkazy na ilustracie a rozne prilohy. Pisu sa za
stranovym rozsahom, ¢iarkou a medzerou. Odkaz sa riadi zhodnymi principmi ako pri citovani
ilustracii a priloh vo vlastnom texte (Novik 1996, 17 — 22, obr. 4; 7: 1 — 3; tabela 6). Ak nie st citované
strany, odkaz nasleduje za rokom vydania, ¢iarkou a medzerou (Novdk 1986, tab. XVI: 2, 3; XVIII: 2;
priloha 1).

Pri citovani edicii pramenov a prac encyklopedického charakteru sa pouzivaji zauzivané
skratky, odvodené z ich nazvu. Napriklad praca: R. Marsina: Codex diplomaticus et epistolaris Slovaciae L.
Bratislava 1971 sa skrati do tvaru CDES 1971, préca J. Ludvikovsky (Ed.): Legenda Christiani. Vita et passio
sancti Wenceslai et sancte Ludmile ave eius. Praha 1978 sa skrati do tvaru Kristian 1978, praca Stipis
pamiatok na Slovensku. 2. Bratislava 1968 sa skrati napriklad do tvaru Siipis 1968.

ZOZNAM LITERATURY

NeoddeliteInou stcastou rukopisu je zoznam literattiry uvedeny na konci prispevku. Vsetky
tituly uvedené v zozname literatiry musia byt citované v rukopise, a naopak, vsetky citované prace
musia byt uvedené v zozname literattry. Za spravnost citacii a ich tplnost zodpoveda autor.

Zoznam literatiry sa zoradi abecedne podla priezvisk autorov, viaceré prace jedného autora sa
usporiadaja podla rokov vydania, v ramci jedného roku v abecednom poradi rozliSovacich pismen
malej abecedy, a to stihlasne s bibliografickou citaciou v texte prispevku.

Zapis kazdej polozky v zozname zacina zopakovanim citacie v tvare uvedenom v texte rukopisu,
t.j. priezviskom citovaného autora a rokom vydania prace, alebo skratkou ndzvu pramennej edicie. Za
nimi nasleduje pomlcka a vlastny bibliograficky zaznam.

Bibliograficky zaznam — monografia

Zacina skratkou krstného mena citovaného autora, jeho priezviskom a dvojbodkou. Potom sa
uvedie nazov citovaného diela, za ktory sa da bodka. Nasleduje miesto vydania v tvare a jazyku, ako
je uvedené v tirdzi. V pripade viacerych miest vydania sa ich nazvy spajaju pomlckou (Praha —



Bratislava). Ak nie je uvedené miesto vydania, nahradi ho skratka b. m. v. (bez miesta vydania).
Vydavatel ani vydavatelstvo sa neuvadzaju. Za miestom vydania nasleduje rok vydania (uz bez
pripadného abecedného specifikovania), stranovy rozsah sa neuvadza. Zaznam je ukonceny bodkou.

Nowik 1989 —]. Novdk: Od paleolitu po stredovek. Bratislava 1989.

Novdk 1996a — ]. Novdk: Neolit Karpatskej kotliny. Presov 1996.

Ak je citovana edicia pramenov, uvedie sa skratka krstného mena a priezvisko ich zostavovatela
a v zatvorke sa v originadlnom tvare napiSe skratka: zost.; ed.; Hrsg.; red. a podobne, za zatvorkou
nasleduje dvojbodka, napriklad: . Novdk (zost.): V pripade, Ze zostavovatel nie je uvedeny, pokracuje
sa uplnym nazvom citovanej prace.

VPNS 1987 —]. Novik (ed.): Vijznamné praveké ndleziskd na Slovensku. Bratislava 1987.

PDJS 2014 — Pramene k dejindm juzného Slovenska. Komdrno 2014.

Ak je citované dielo viaczvazkové, poradie zviazku sa po medzierke piSe za jeho nazov arabskym
¢islom a neoddeluje sa bodkou.

Novik 1999 - ]. Novdk: Mald encyklopédia praveku Slovenska 2. Bratislava 1999.

Jednotlivé casti viacdielnej monografie sa identifikuji v povodnom ciselnom tvare po bodke za
nazvom diela.

Nowik 1995 - ]. Novik: Hradiskd v Tur¢ianskej kotline. IIl. Martin 1995.

Uvadzanie edicii monografii nie je povinné. V pripade ich citovania sa uvedu pred miesto
vydania v plnom zneni. Poradové ¢islo sa napiSe arabskym cislom a od nazvu sa oddeluje medzerou.

Ak je citovana len autorizovana ¢ast monografie, cituje sa ako v pripade zbornika.

Bibliograficky zaznam — zbornik

Zacina skratkou krstného mena citovaného autora, jeho priezviskom a dvojbodkou. Nasleduje
nazov citovanej prace, ukonceny bodkou. Potom sa uvedie skratka ,In:“. Za riou nasleduje skratka
krstného mena a priezvisko zostavovatela a v zatvorke v origindlnom tvare skratka: zost.; eds.; Hrsg.;
szerk.; red. a podobne. Za nasledujicou dvojbodkou sa napiSe nazov zbornika, bodka, miesto
vydania, rok vydania, ¢iarka, stranovy rozsah. Zaznam sa ukonci bodkou. V pripade, Ze zostavovatel,
editor ¢i redaktor nie je uvedeny, za skratkou In: sa pokracuje ndzvom citovaného zbornika.

Novik 1997a — ]. Novik: Sidliskové objekty z doby rimskej na Povazi. In: M. Novy (ed.): Materidly
z konferencie o dobe rimskej na Povazi. Trencin 1997, 114 — 156.

Novdk 1997b — ]. Novdk: Zaverecnd fiza sidliska. In: Chronoldgia viacvrstvového sidliska v Trnave. Nitra
1997, 123 — 149.

Bibliograficky zaznam — periodikum

Zacina skratkou krstného mena citovaného autora, jeho priezviskom a dvojbodkou. Nasleduje
nazov citovanej prace, ukonceny bodkou. Potom sa uvedie neskrateny nazov citovaného periodika. Za
nim po medzere nasleduje ro¢nik vyjadreny arabskym ¢islom. V pripade dvojéisel sa uvedu oba
rocniky spojené pomlckou.

Ak st jednotlivé ¢isla rocnika Casopisu priebezne paginované, neuvadzaju sa. Ak je kazdé ¢islo
strankované od zaciatku, jeho poradové ¢islo sa zapise za lomku, nasledujicu za cislom rocnika. Za
tymto zdznamom sa pokracuje ¢iarkou, rokom vydania, ¢iarkou a stranovym rozsahom. Zaznam sa
ukondi bodkou.

Novik 1985 — ]. Novik: Predbeznd sprdva o prvej etape vyskumu v Leviciach. Archeologické rozhledy 37,
1985, 666 — 672.

Novdk 1990 — ]. Novdk: Zdvereénd etapa vyskumu v Leviciach. AVANS 1988, 1990, 300, 301.

Novdk 1998 — 1999, v tlaci — |. Novidk: Pedologické pomery na sidlisku v Leviciach. Slovenska archeoldgia
46 —47, 1998 — 1999, v tlaci.

Forma zapisu citacif je vo vSetkych publikaciach vydavanych Archeologickym tistavom SAV
jednotna. Styl pisma, jeho rez a velkost st variabilné, jednotné musia byt véak v ramci jednej
publikacie.



II. ILUSTRACIE
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Kazda ilustracia tvori samostatnti jednotku priloh rukopisu. Ma nezastupitelnti vedecko-

informacnt aj formalno-esteticki hodnotu. Ilustracie rozdelujeme na textové a grafické.

Tabely

Tabela je slovna (alfabetickd), ¢iselna (numericka) alebo slovno-¢iselna (alfanumerickd) zostava
tdajov usporiadanych do riadkov a stipcov. Kazda autorom odovzdan4 tabela musi predstavovat
oznadeny nezamenitelny subor. Kazd4 tabela pozostdva z uréitého poctu stipcov a riadkov. Tvoria
sief buniek obsahujtcich i neobsahujtcich tidaje. Zdznamy v zahlavi, prvom riadku tabely zacinaju

velkym pismenom.

Priklad:

Hrob Sirka [cm] DiZka [cm] Hibka [cm] Prilohy
1/95 63 124 68

2/95 80 210 145

3/95 75 187 102 X

4/95 - - 65

5/95 70 160 110 X

Alfabetické tabely mozu byt odovzdané bud v tabulkovom procesore, alebo v textovom editore,
alfanumerické a numerické vyluc¢ne v tabulkovom procesore.

Grafické ilustracie

Opakujeme, Ze redakcia neprijima ilustracie vnorené do textového editora.

Kvalita originalnej ilustracie sa riadi tym, ¢i sa pri reprodukcii bude zmensovat, zvac¢Sovat, alebo
ostane v povodnej velkosti. Tomuto zdmeru sa pri jej tvorbe podriaduje hrubka ¢iar, velkost ¢islic a
pismen, hustota Srafovania a rastrov. Kresby sa robia sytym ¢iernym tusom, Sedé ¢iary sa pri
reprodukcii taktiez ¢iastocne alebo tplne stratia. Skeny ilustracii sa kvalitou musia rovnat kvalite
kresbovych predloh. Je potrebné, aby fotografie boli ostré a kontrastné, bez znamok kompresie.

Format ilustracii vychadza z formatu konkrétnej publikacie. PouZitie nadrozmernych ilustracif,
tzv. skladaciek, treba vopred konzultovat s redakciou. V naSich podmienkach sa najcastejsie pouziva
format publikacii orezany DIN A4, so zrkadlom s rozmermi 162 x 237 mm vratane popisku. Pre
popisok pod ilustraciu sa vynechéva priestor v zavislosti od dizky textu pri vyske riadka 8 mm.

Kresby alebo fotografie vloZzené do ilustracie musia mat od kontury, rdmceka okraj vzdialeny
aspont 5 mm. V pripade, Ze ilustracia nie je oramovana, jej sucasti sa vkladaju tak, aby sa kontary
zobrazenych objektov umiestnenych na obvode ilustracie kryli s rozmerom zrkadla.

Ak je sucastou ilustracie viac grafickych mierok, ich priradenie k jednotlivym objektom ilustracie
musi byt jednoznac¢né. Obvykle sa oznacia pismenami malej abecedy. Textové mierky sa nepouzivajt.

Objekty ilustracie sa o&islujti vzostupne zlava doprava a zhora dole. Cisla a pismené
v ilustraciach redakcia upravi do vyslednej podoby, odporicame pouzivat bezpitickové (bezserifoveé)
pismo Arial. Mapy je vhodné odovzdavat vyplnené a spolu s nimi aj slepé.

Kazda ilustracia sa odovzdava ako samostatny stibor spolu s vytla¢enym exemplarom. V
zavislosti od druhu sa ilustracie m6zu vyhotovit bud ako vektorové obrazky, alebo ako obrazky
rastrové. Casta je aj kombindcia rastrového s vektorovym obrdzkom. V pripade moznosti vyberu sa
kvoli udrzaniu najvyssej moznej kvality reprodukcie uprednostiiuju vektorové obrazky.

Pri snimani obrazkov skenerom sa dodrzuju stanovené postupy. Pri skenovani sa zadaju
rozmery obrazku zhodné s kone¢nym, vystupnym rozmerom ilustracie a zaroven sa stanovi aj hustota
rozliSenia podla povahy skenovanej predlohy:

— Ciernobiele kresby sa snimajui ako ciernobiele 1 bitové obrazky s hustotou rozliSenia 600 dpi;
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— diernobiele kresby s vloZenymi sivymi rastrami sa snimaj ako 8 bitové obrazky v Sedej Skale s

hustotou rozliSenia 600 dpi;

— fotografie sa snimaja ako 8 bitové obrazky v stuprioch Sedej, alebo plnofarebné, najmenej 24

bitové s hustotou rozlisenia 300 dpi;

— fotografie snimané digitalnym fotoaparatom je potrebné pred tipravou uloZit do bezstratového

formatu, napriklad TIF.

Ak sa uvedeny postup nedodrZzi a rozmery ilustracie alebo hustota zobrazenia sa dodatocne
prisposobuju, pri spracovani dochadza k strate kvality obrazku. Technicky nevyhovujtice podklady
redakcia nemd&ze akceptovat, napriklad ilustracie znehodnotené kompresiou JPG.

Diagramy vyhotovené v tabulkovych procesoroch, ako je napriklad MS Excel, sa odovzdavaja
kazdy ako zvlastny stubor spolu so zdrojovou tabelou dat, napr. Novdk_obr_7.xIsx. Bez zdrojovych dat
redakcia diagramy neprijima.

III. AUTORSKA KOREKTURA

V sucasnosti redakcia predklada text na autorsku korektiaru vo formate PDF. Autor vyznaci
pozadovanti tpravu niektorym z bezne dostupnych nastrojov. V korekttire sa uz nerobia také tpravy
textu, ktoré by viedli k zmenam rozsahu odsekov.

Ak autor nevrati korekttiru v urenom termine, redakcia nie je povinna ju akceptovat.
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